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به نام خدا
نمونه برنامه عملیاتی مربوط به فعالیت های بهداشت حرفه ای
تهیه   کننده: گروه بهداشت حرفه ای  معاونت بهداشتی دانشکده 


توضیحات کلی پیرامون برنامه عملیاتی

· در تدوین برنامه عملیاتی، رعایت اصول زیر پیشنهاد می گردد:
	تاریخچه شرکت 

	اطلاعات دموگرافیک شاغلین از نظر تعداد زن و مرد، تعداد و نوع تاسیسات و تسهیلات بهداشتی، وضعیت تشکیلات بهداشت حرفه ای کارگاه

	تعریف واحدهای کارگاه، جمعیت شاغل و تشریح فعالیت های هر واحد (از مواد اولیه تا تولید محصول )

	تدوین مقدمه در ابتدای هر برنامه شامل اطلاعات عمومی و اختصاصی همراه با تجزیه و تحلیل شاخص های گذشته و تعیین وضعیت موجود

	بیان اهداف کلی و اختصاصی، تدوین استراتژی برای اهداف اختصاصی و تعریف فعالیت ها برای هر استراتژی

	اهداف اختصاصی باید شامل اعداد بوده و در بازه زمانی مشخص بصورت کمی بیان شوند.

	پس از تعیین هدف، نوبت نوشتن استراتژی است. استراتژی روش رسیدن به هدف اختصاصی را مشخص می کند. 

	فعالیت ها، رویه های اجرایی و گام های عملیاتی جهت تحقق استراتژی می باشد.

	تدوین شاخص های ارزشیابی با توجه به اهداف اختصاصی جهت تعیین میزان پیشرفت برنامه الزامی است.

	دامنه کاربرد و همچنین مسئول اجرایی و پیگیری برای هر برنامه باید مشخص شود.

	لازم است برنامه عملیاتی بصورت سالیانه مورد بازبینی قرار گرفته و متناسب با شرایط زمانی مورد نظر تدوین گردد.





نام شرکت: ....................
عنوان برنامه: ...............
کارشناس مسئول اجرای برنامه:
نام و نام خانوادگی:                             تلفن محل کار:                                   تلفن همراه:

بیان مسئله :
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	عنوان واحدهای درون بخش همکار
	

	عنوان واحدهای برون بخش همکار
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